
事 務 連 絡 
令和６年１０月１５日 

 
 
各部局事務部の長 
大学本部の課長 

国立大学法人琉球大学 
R X 推 進 室 長 

岡﨑 威生 
 
 

～デジタル時代の必須スキルを学ぶ～ 
IT スキルハンズオン研修会の開催について（再通知） 

 
 
 このたび、本学の RX 推進取組活動に基づき下記の研修を開催いたします。 

つきましては、別紙「研修実施要項」を確認の上、受講を希望する方は、令和６年１０月

１８日（金）までに下記 Forms にて各自お申込みいただきますようお願いいたします。 
 なお、予定人数を超える受講希望者数となる場合は、人数の調整を行いますのでご承知お

きください。 
受講者を決定しましたら、受講者本人（＠cs アドレス）及び所属部署等の長あてに通知い

たします。 
 

記 
 

研修名 開催日 募集人数 

生成 AI ハンズオン研修 令和 6 年 10 月 29 日（火） 約 30 名 

MS365 ツールを用いたアプリ開発ハンズオン

基礎研修 令和 6 年 11 月 28 日（木） 約 30 名 

 
 

応募フォーム：https://forms.office.com/r/wDUZ3LsBYn  
                   

 
以 上 

 
【本件照会先】 
総務部情報企画課  
内線 8174 
Mail: johosen@acs.u-ryukyu.ac.jp 

  

殿 

10月4日通知文の再通知です。
赤字箇所は前回通知時から変更となりました。 

https://forms.office.com/r/wDUZ3LsBYn
mailto:johosen@acs.u-ryukyu.ac.jp


別 紙 
 

～デジタル時代の必須スキルを学ぶ～ 
IT スキルハンズオン研修会 実施要項 

 

研修名 生成 AI ハンズオン研修 MS365 ツールを用いたアプリ開発ハン

ズオン基礎研修（セミナー含む） 

目的 

「生成 AI とは何か」「どのような技術

なのか」を学ぶともに、大学職員の業務

に生成AIをどのように活用するのか実

際にハンズオン形式で学習することを

目的とする。 
※「無料版 Copilot」、「ChatGPT 無料版」での

ハンズオン研修となります。 

MS365 ツールを使って各自「イベント参加

受付システム」を開発し、 Forms →
PowerAutomate→SharePoint を用いた一

連の操作を学ぶ。 
さらに、SharePoint に格納されたデータを

Power BI を用いて可視化する操作を学習

しMSツールの基礎操作方法を取得するこ

とを目的とする。 

対象者 本学の事務系・技術系職員 
※本学の Microsoft365 アカウントを持つ方 

本学の事務系・技術系職員 
※本学の Microsoft365 アカウントを持つ方 

募集人数 約３０名 約３０名 

開催日 令和 6 年 10 月 29 日（火） 令和 6 年 11 月 28 日（木） 

時間 14：00－15：30 13：00－16：30 

場所 亜熱帯島嶼科学拠点研究棟３階会議室 亜熱帯島嶼科学拠点研究棟３階会議室 
共通教育棟２－２００教室（PC 実習室） 

研修講師 九州大学 IR 室 学術推進専門員  
森木 銀河 

香川大学 DX 推進研究センター教職員

（大学院生講師含む） 

応募方法 

【両研修に共通】Forms よりお申込みください。 
https://forms.office.com/r/wDUZ3LsBYn 

 

応募締切日 【両研修に共通】 令和 6 年 10 月 15 日（火）令和 6 年 10 月 18 日（金） 

準備する物 
ノート PC をご持参ください。 
※PC をお持ちでない方は Forms 備考欄で 

ご相談ください。 

特にありません。 
※ノート PC の準備は不要です。 

その他 

・研修終了後、RX 推進ホームページで研修動画の掲載を予定しています。 
・予定人数を超える受講希望者数となる場合は、人数の調整を行いますのでご了承く

ださい。 
・受講者決定の通知は所属部署等の長と受講者本人「＠CS アドレス」に通知いたしま

す。 
 

https://forms.office.com/r/wDUZ3LsBYn


⼆次元
バーコ
ード

企画立案支援
業務効率化・自動化
コミュニケーション支援
コンテンツ作成支援

総務部情報企画課

https://forms.office.com/r/wD
UZ3LsBYn098-895-8174

お問合せ お申込み

森木 銀河
九州大学IR室 学術推進専門員 

WEBからお申込み
ください

講師

ノートパソコン
  （お持ちでない方はご相談ください。）

ChatGPTの無料アカウント
Microsoft365アカウント

準備するもの

大学業務利用シーン

ChatGPT, Copilot
資料作成のコツ
効果的なプロンプト設計
大学特有の業務における
AIツール活用法

学ぶ内容

場所  亜熱帯島嶼科学拠点研究棟3階会議室

2024年10月29日(火) 14:00〜15:30受講案内

生成AIハンズオン研修生成AIハンズオン研修

初心者向けレッスン

生成AIを使いたいけど、どう使っていいのかわからない？

受講対象  事務系・技術系職員



事 務 系 職 員 対 象 技 術 系 職 員 対 象

Power �B I

Fo rms

Power
Au toma te

Sha rePo i n t

STEP②

意外と簡単！イベント参加受付システムを開発しよう！

ハンズオン基礎研修ハンズオン基礎研修

Microsoft365Microsoft365

共通教育棟のパソコン実習室で開催します。

ノートPCの準備は不要です！

WEBからの
お申し込み
はこちら！

【問い合わせ先】
総務部情報企画課（内線8174） e-mai l：johosen@acs.u-ryukyu.ac. jp

イベント参加受付システムを開発しよう！

「イベント参加受付画⾯」
をFormsで作成しよう。

STEP①

申し込み情報管理機能
を開発しよう

イベント参加受付状況
を可視化しよう

STEP③

STEP④

受付完了メール送信機
能を開発しよう

【開催概要】

⽇ 時：令和6年11⽉28⽇(⽊)

場 所：共通教育棟2-200教室

対象者：事務系・技術系職員

講 師：

13 :00∼16:30

募集⼈数：約３０名

⾹川⼤学DX推進研究セ
ンター教職員（⼤学院⽣
含む）

※本学のMicroso f t365の
 アカウントを持つ⽅

募集期間：令和6年10⽉18⽇(⾦)


